
  
 
 
 
 

 
  

و الكشف موظف القبولعمل  دليل  
 بالأسيكودا

 الجمارك السورية              مشروع الأسيكودا

٢٠٠٧أيلول ل  
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  الفهرس
 

 
 

  . ASYCUDAWORLDأولاً آيفية الدخول إلى برنامج  
 .ثانياً تغيير آلمة مرور المستخدم

   .العمليات والإجراءات التي يقوم بها موظف القبول:ثالثاً
  .قسم الكشفالعمليات والإجراءات التي يقوم بها : رابعاً 
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  : ASYCUDAWORLDإلى برنامج   آيفية الدخول أولاً
   
   : ) Server( المخدم هناك طريقتين للاتصال ب 
  :                                                           عن طريق الشبكة الداخلية - ١
  .ASYCUDAWORLD إما عن طريق الضغط على الأيقونة المخصصة لبرنامج -
يكتب اسم والشاشة التالية  وطلب عنوان المخدم لتظهر لكنترنت أو الدخول على متصفح الإ -

    المستخدم وآلمة السر 

  
  

مكتبѧѧة (تطبيقاتѧѧه تظهѧѧر لѧѧك نافѧѧذة الوظѧѧائف العامѧѧة للأسѧѧيكودا       ASYCUDAبعѧѧد أن يحمѧѧل برنѧѧامج  
  ) الوثائق

  
  :WEBعن طريق شبكة الانترنت  -٢
ثѧѧم الѧѧدخول إلѧѧى   WWW.CUSTOMS.GOV.SY بالѧѧدخول إلѧѧى موقѧѧع الجمѧѧارك السѧѧورية     -

  .و الرقم السري) ASYCUDA(ثم إدخال اسم المستخدم ) أسيكودا(الصفحةِ 
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  :ثانياً تغيير آلمة مرور المستخدم 
 

  
  

آل عند الضغط على أيقونة ملفات المستخدم الحالي تظهر لك نافذة ملفات المستخدم الحالي التي يعبر 
  :التالي الشكل حقل فيها عن معلومة معينة آما يوضح 

  
  

بѧك لا يعلمهѧا أحѧد آمѧا يجѧب اختيѧار        ةيجب تغيير آلمة المرور عند أول دخѧول بكلمѧة خاصѧ   : ملاحظة
ѧѧة صѧѧهولة وآلمѧѧا بسѧѧرف عليهѧѧن التعѧѧى  عبة  لا يمكѧѧافة إلѧѧوز بالإضѧѧام ورمѧѧى أرقѧѧوي علѧѧل أن تحتѧѧيفض
  .الأحرف 

آلمѧة سѧر    لإعطاء المستخدميجب الإيصال بمسؤول النظام  بالمستخدم لسر الخاصة آلمة افقدان وعند 
  .فيعاود الدخول واستعمال النظام آما يجب عليه تغيير هذه الكلمة الجديدة أيضاً عند أول دخول جديدة

  
 

يمكن تغيير آلمة السر من خلال 
الضغط على أيقونة ملفات 

هر لك نافذة المستخدم الحالي لتظ
  ملفات المستخدم الحالي

زر الدخول إلى النافذه ش
لتغيير آلمة ) توثيق(الفرعية 

  آلمة السر الجديدةط

  تأآيد السر الجديدةط
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   :العمليات والإجراءات التي يقوم بها موظف القبول:ثالثاً
على نظام الأسيكودا  من قبل المخلص الجمرآيتخزين البيان  الدليل بعد أن يتم يبدأ العمل بهذا

  : وفق الخطوات التاليةوورلد 
 " أسيكودا"العنصر  اخترمن مكتبة الوثائق  - ١
 "تخليص البضائع "العنصر  اختر - ٢
 "تصريح "العنصر اختر  - ٣
ي فتظهر لك القائمة الفرعية الت" تفاصيل التصاريح"ضغط بالزر اليميني للفأرة على العنصر ا - ٤

  .المعلومات المتعلقة بالبيان تحتوي على جميع
نبحث وفقاً  نعن البيا المشار إليه بالسهم تظهر لنا واجهة البحث "خزنم بحث"ضغط على لاب -٥   

  عن   لرقم المرجع
   .خزينه على النظامالمخلص بت البيان الذي قام          

" يساوي"الخيار ظهر لنا قائمة نختار منها ت على معيار البحث المقابل لرقم المرجععند الضغط  - ٦
   م نضع رقم مرجعث

و نضغط على زر بحث  ثم تذهب إلى خيار اسم المصرح ونختار اسم المصرح المطلوب لبيانا    
  .فيظهر لنا البيان الذي نبحث عنه

من  خزنفيظهر البيان الم "استرجاع" فتظهر قائمة نختار منها  نضغط عليه بزر الفأرة الأيمن -٧   
  قبل المخلص الجمرآي 

  :الخطوات السابقةالشكل التالي يوضح و         
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يقوم موظف القبول بمطابقة المستندات المرفقة إلى البيان مع تصريح المخلص الجمرآي المثبت على 
رة ما بين التصريح والمستندات يطلب من المخلص برنامج الاسيكودا وفي حال وجود أي مغاي

إجراء التعديل اللازم بعد الجمرآي تعديل التصريح بما يتوافق مع المستندات المرفقة على البيان و
وعندما يتطابق التصريح مع المستندات المرفقة إلى البيان يقوم موظف القبول بتسجيل البيان وترسيبه 

  : وفق الخطوات التالية 
  
  
  
  

  
  

  :آما في الشكل التالي ) في حال وجودها (تظهر لدينا نافذة تبين الأخطاء الواردة بالبيان الجمرآي 
  
  

  

فتظهر لدينا   يتم طلب تصفية البيان من الأيقونة ) في حال وجودها (بعد تصحيح الأخطاء 
في حال  ٠وبالرقم  في حال توجب الرسم ٢نافذة رسم المحلية والترخيص بالاستيراد حيث تعبأ بالرقم 

  :عدم توجبه آما في الشكل التالي 
  

للتعديل والتسجيل 
 وتسريب البيان
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وبعد ذلك تظهر نافذة الرسوم اليدوية حيث يتم اختيار الرسوم المتوجبة على المعاملة الجمرآية والتي 

غرامة فاتورة -الرسم القنصلي وغرامته  (مثل  يأوتوماتيكبشكل  يتم احتسابها من قبل البرنامج  لا
آما في الشكلين ....) رسم التحليل  -رسم دق المراقبة     سبقة غير م إجازة غرامة –غير مصدقة 

  :التاليين
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  :وبعد الانتهاء من إضافة الرسوم اليدوية نغلق النافذة ويسألنا النظام لتأآيد تصفية البيان آما يلي 
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قبل برنامج الاسيكودا وفق محددات  على النظام يتم تسريب البيان منالتعديل وتسجيل البيان  بعد
  : الانتقائية آما يلي 

فإن النظام بعد عملية التسجيل يعطي البيان رقم تسلسلي والذي يظهر هنا  :المسرب أحمر - ١
C13090  من قبل النظام ونلاحظ أنه في المسرب الأحمر آما في  أوتوماتيكياويتم تسريب البيان

إجراء  إلا بعد الرسوم  تصفيةلا يسمح البرنامج حيث ) L(تصفية لمرجع االشكل التالي لا يوجد رقم 
  .على البضاعة من قبل قسم الكشف  الكشف

  

  
  
المسرب في الانتظار أخضر بعد عملية التسجيل فإن النظام يعطي رقماً تسلسلياً للبيان والذي  - ٢

نظام ونلاحظ أنه بهذه الحالة ويتم تسريب البيان أوتوماتيكياً من قبل ال  C155يظهر في الشكل التالي 
لأنه في هذا المسرب قد لا يتم  L56ونلاحظ وجود رقم التصفية , )بالانتظار(في المسرب الأخضر 
  .الكشف عن البضاعة

  
  

  
 
يتم ) المسرب الأصفر(بعد أن يتم تصفية البيان من قبل موظف القبول وتسريبه : المسرب أصفر - ٣

  .تدقيق جميع وثائق البيان
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بقى البيانات التي ليس لها أي مسرب فتعتبر مسرباً أزرقاً ومعناه يتوجب على صاحب العلاقة ت - ٥
وذلك من أجل الرقابة الاحتفاظ بالوثائق الجمرآية لمدة خمس سنوات سنداً لقانون الجمارك 

  .اللاحقة
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  : شفقسم الكالعمليات والإجراءات التي يقوم بها : رابعاً 
  

بعد أن يتم إدخال معلومات  البيان )قسم الكشف (يتم البحث عن البيان من قبل موظف الجمارك 
  :وفق الخطوات التالية وموظف القبول، وتسجيله من قبل المخلص الجمرآي

 "اسيكودا "من مكتبة الوثائق اختر العنصر  - ٦
 "تخليص البضائع "اختر العنصر  - ٧
 "تصريح "اختر العنصر  - ٨
فتظهر لك القائمة الفرعية التي " تفاصيل التصاريح"اليميني للفأرة على العنصر  اضغط بالزر - ٩

 . تحتوي على جميع المعلومات المتعلقة بالبيان
المشار إليه بالسهم تظهر لنا واجهة البحث عن البيان نبحث وفقاً  "بحث مسجل"بالضغط على  -٥   

  لرقم التسجيل عن  
  . ي قام المخلص بتسجيلهالبيان الذ          

" يساوي"عند الضغط على معيار البحث المقابل لرقم التسجيل تظهر لنا قائمة نختار منها الخيار  - ٦
  ثم نضع رقم تسجيل 

  .البيان و نضغط على زر بحث فيظهر لنا البيان الذي نبحث عنه    
فيظهر البيان المسجل من قبل  "استرجاع" نضغط عليه بالزر اليميني فتظهر قائمة نختار منها  -٧   

  المخلص الجمرآي و 
 :الشكل التالي يوضح الخطوات السابقة        

 
 
  

 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
ؤ    
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  :وهنا تبدأ إجراءات الرقابة الجمرآية آالتالي
  
  

الثبوتية المقدمة  من قبل المخلص الجمرآي وتقارن مع الأوراقو المسجلة  المخزنة تراقب المعلومات
  : ليبدأ عمل التدقيق في البيان 

دراسة الفاتورة ومدى تطابقها مع البيان من حيث القيمة والبند الجمرآي , دراسة البيان  -
طريقة تسليم البضاعة ومقارنة  آلفة الشحن , مصدرها , منشأ البضاعة, الجمرآية

دراسة بقية , ا والبيان الإجازة ومدى تتطابق معلوماته, والتأمين بثمن البضاعة 
  .... المرفقات 

وإن ,  إقتنع الكشاف بها يمكن له أن يصفي البيان إن صحت ثبوتية المعلومات و -
في نهاية المطاف يسجل . أتضحت له مؤشرات أخرى يقوم بعملية الكشف الميداني 

 .يدويا على البيان حسب مقتضيات القانون , نتائج معاينته 
 :ودا فيتمثل في ثلاث نقط أما تدخله على الأسيك -

  استرجاع البيان وتعديله  
 إدخال الغرامات اللازمة وبعض الرسوم المختلفة  
 تحرير شهادة المعاينة حيث يثبت ملاحظاته  

  إسترجاع البيان  - ١

 

فقط للمشاهدة

 للتعديل والتصفية 
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    نصفي البيان بالضغط على الزر الأخضر:  اتضح بعد التدقيق والمعاينة أن البيان صحيح- آ
في حال عدم وجود رسوم إضافية نملأ (نضيف ما يتوجب  ) اليدوية(رسوم الإضافية لتظهر نافذة ال
  ) ٠٠٠الحقول بالرقم 
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نضغط ثانية على   الصغيرة للتأآيد على التصفية تظهر النافذة  OKبالضغط على الزر   

  :علامة التأآيد لتظهر نتيجة التأآيد حاملة رقم التصفية آما هو مبين بالرسم التالي
 
 
 
 
 
 
 

ل
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نؤآد التصفية بالضغط على الزر المعد لذلك فتظهر شاشة مخصصة لنتائج المعاينة آما        
  :هو مبين بالرسم التالي

  

  
  

 بيا ن مع البضاعةبعد التدقيق والفحص الميداني اتضح تطابق الف



 18

فيظهر  بعد أن يكتب الكشاف ملاحظاته يسجل شهادة المعاينة بالضغط على الأيقونة التالية

  لذلك نؤآده بالضغط على الأيقونة المعدة :الرسم التالي
   

 
 
 

 .إذا أردنا الطباعة نؤشر على طباعة النسخة 
  
  : صحيحالمسجل غير اتضح بعد التدقيق والمعاينة أن البيان - ب
  

  نبحث عنه في ذاآرة النظام   
  :على سبيل المثال القيمة والمنشأ,نسترجعه لتعديل الخطأ  
    

  
  

 س
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ثم تسجيل التغيير يجيب النظام بإرسال شهادة . ة بعد استرجاع البيان تم تغيير المنشأ ورفع القيم
إجراء المعاينة حاملة آليا مبلغ ضياع الواردات و هو الفرق بين ما صرح به المخلص و نتيجة معاينة 

  الكشاف ومؤشرا على حقول نوع المخالفة
  نحدد مبلغ الغرامة انطلاقا من مبلغ فاقد الايراد  -          

 نختار رموز تعريف الخطأ -
 لاستعمالاتها الالية لغاية الانتقائية الخطأنكتب مؤشرات  -
  نكتب خلاصة التدقيق -

  
  

  ويتواصل العمل على نفس الوتيرة.   وتنتهي العملية 
  
  
  
  
  

 خ

آد التسجيل ص
بالضغط على الزر 



 21

  :ملاحظة هامة
فمثلاً إذا آان البيان أخضر بالانتظار إن لرئيس الكشف صلاحيات هامة في إعادة تسريب البيانات 

لدراسة البيان وتحويله إما للصندوق ) يعين من قبل الإدارة(كشف وقت معين فيوجد أمام رئيس ال
  :آما في الشكل التالي, للدفع والخروج أو للكشاف لإجراء الكشف الفعلي وتصفية الرسوم

  

  
  

حيث بعد أن يتم البحث عن البيانات المسجلة ونجد البيان المطلوب آما في خلفية الشكل أعلاه ومن 
  .يمن للفأرة تظهر لائحة تحوي خيارات إعادة تسريب البيانخلال الزر الأ

  
  :ملاحظة

يتم إعطاء إذن خروج  بعد الانتهاء من تدقيق البيان وتصفية الرسوم ودفع الرسوم في الصندوق
  .آالتاليالبضائع من الحرم الجمرآي من قبل رئيس الكشف 
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أرة عل اليمين اضغط على  الف: ابحث عن البيان ، اطلب الوظائف الداخلية   
:أمر طباعة :  اختر   

 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

: إذا البيان غير مدفوع ل
 يمنع  الإذن بالرفع

 سمحي: إذا البيان مدفوعس
الإذن بالرفعب  
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نتيجة شضذلشنللببصص  

اعة الط طل


