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  :  TR عبورإنشاء بيان 
 

   عبورلفتح بيان  من تفاصيل البيان نختار "جديد"
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 :من قبل المخلص الجمركي)  SAD بيان الموحد (في وثيقة ال العبورثم يتم إدخال معلومات بيان 
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والكفالة المالية  و أمانة المقصد ھي شركة الترانزيت وعدد الرصاص حقول اضافية  TR العبوري حالة بيان يوجد ف
 كما يلي : قطوعةموالمسافة ال

  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  شركة ترانزيت والكفالة المالية الخاصة بالشركة كما يلي : اختيار من أجل   F3يتم الضغط على الزر 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  كفالة شركة الترانزيت

  المقطوعة المسافة

  أمانة المقصد النھائية
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المركبة وجنسية يقوم المخلص الجمركي بالتوجه إلى صفحة "قائمة التحميل" في البيان  Oدخال رقم القلم ورقم 

ووزنھا القائم ثم وعدد الطرود ووصف البضاعة ان وجدت ورقم الحاوية  وعدد وأرقام الرصاص فارغھا ووزن
  :"إضافة سطر"ضغط على زر ي
  

  
  

  زر إضافة سطر
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السطر  حددفي حال أراد المخلص الجمركي تحديث معلومات السيارة الحاملة للبضاعة أو إزالة السطر من القائمة ي

  جراء المطلوب :اO لهيمن للفأرة على السطر المحدد فتظھر قائمة منسدلة تتيح ضغط بالزر اXيالمطلوب و
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  :بشكل كامل  هاOنتھاء من كتابة معلومات عن طريق الزر "حفظ" بعديقوم المخلص بتخزين البيان 
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

    
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  زر حفظ البيان
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  :وتسجيله  في وضع التخزين  TR العبوربيان  البحث عن
  

   "البحث عن البيانات المخزنة"في  قائمة  ه رقم مرجعيدخل المخلص الجمركي 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

Oعتماد البيان من قبل أمانة الجمارك فيتولد رقم تسجيل  "تسجيل"ثم يقوم بتسجيل البيان الجمركي على طريق زر 
   :له

  
  
  
  
  
  
  
  

   

  زر تسجيل البيان
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  عمل موظف القبول :
 

  .الكشاف إلى ثم تسريب البيانمن ويقوم موظف القبول بتدقيق اXوراق المرفقة 
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

   

  رقم وتاريخ تسجيل البيان

  البحث بواسطة رقم التسجيل
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 عمل موظف الكشف :
  

 "L"رقم التصفية الـ  معطياً  "ا�خضرلمسرب "لوليس  "ا�زرق"بتصفية البيان ثم بالتوجيه للمسرب يقوم 
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
 
  
  

   

  تصفية  البيان 

  رقم التصفية
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  توجيه البيان للمسرب اjخضر بشكل خاطىْ تظھر له رسالة خطأ كمايلي:بالكشاف  قاموفي حال 
  

  
  

  :  الصندوقعمل موظف 
وعملية دفع البيان في ( الكشافقبل المعطى من   Lيقوم أمين الصندوق بدفع البيان الجمركي حسب رقم التصفية الـ 
  .)الصندوق مشروحة بشكل موسع في دليل عمل أمين الصندوق 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  :عمل رئيس الكشف
  

 يقوم رئيس الكشف أو القسم باصدار أمر الرفع كمايلي:
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  المغادرة:/اJنطIق أمانة قبلمن   TMطريقة العمل مع ورقة الطريق
  

  :  TM أوراق الطريقإنشاء 
  

  حسب رقم التسجيل والضغط على  TRبعد دفع البيان بالصندوق بالبحث عن بيان يقوم الموظف المختص 
N نشاء "فتحTM  "  قائمة التحميل. فيقيقوم البرنامج بانشاء ورقة طريق لكل سيارة مدخلة  

  
  الرسوم قبل: يمكن للموظف المختص اضافة سيارات بعد الدفع ويتوجب في ھذه الحالة دفع فرق مIحظة

  .TMsانشاء الـ  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O نشاء فتحTM 
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  :TMورقة الطريق 
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  اNلغاء المباشر:

بعد أخذ من قبل الموظف الجمركي المختص  انشاءھا قبل عملية المغادرةبعد   TM يمكن الغاء ورقة الطريق 
  كما يلي:الموافقات المطلوبة اصوj وذلك 

  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  الملغاة: TM الخاص بورقة الطريق قائمة التحميلاو حذف السطر في تعديل ب يقوم الموظف المختص
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المراد إزالته أو تحديثه من   TMالـ 
  القائمة 
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  : عمل موظف المغادرة

  أمانة المغادرة إلى أمانة ألمقصد النھائي ." للسيارات المنطلقة من مغاردةيقوم الموظف المختص بإجراء عملية "
مجلد "العبور" ثم مجلد "وطني" وفي صفحة  حيث يقوم بالدخول إلى نظام اXسيكودا السوري والضغط على

 3،  2،  1مضاف له رقم مسلسل  TRحسب رقم مرجع المصرح في بيان  TM"العبور" يقوم بالبحث عن بيانات الـ 
  .TR.. الخ حسب عدد السيارات أو رقم تسجيل بيان الـ 

 
 , OK_1( بمراجع TMيتم إنشاء خمسة  5وكانت عدد السيارات    OKھو   TRإذا كان مرجع بيان  :مثال 

OK_2,OK_3,OK_4 ,OK_5( إذا كان مرجع بيان  وTR   ث�ثة  يتم إنشاء 2وكانت عدد السيارات    369ھو
TM 2_1,369_369( بمراجع.(  

فيقوم الموظف المختص بوضع نتائج المراقبة من قبل طرف المغادرة واjجل اjقصى لوصول البضاعة من أمانة 
  المغادرة إلى أمانة المقصد ثم الضغط على زر موافق

 
  

  

 صفحة "العبور " من قائمة اjسيكودا
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مضاف له  TMرقم مرجع بيان الـ 
   TRواحد على بيان 

رقم المرجع المحلي الخاص بالمخلص 
 TRفي بيان 

 TRتسجيل بيان  رقم
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  المراقبة من طرف أمانة المغادرة  نتائج

 البضاعةاjجل اXقصى لوصول 
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  :الوصول/المقصدأمانة  قبلمن   TMطريقة العمل مع الـ 
 

  عمل موظف بوابة الدخول:
  

 "وصول مباشر"عملية و حيث يتوجب ادخال التاريخ والساعة أ  يقوم موظف بوابة الدخول باجراء عملية "وصول"
  كمايلي: ل�شعار بدخول السيارة الى حرم اjمانةحيث يقوم البرنامج بتحديد تاريخ وساعة الدخول الياً وذلك 

  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  : عمل موظف الكشف

  
وذلك بالضغط  الرصاصتحقق من حالة بعد ال بتأكيد وصول البضاعة من طرف أمانة المقصديقوم موظف الكشف 

في  غير مطابق " "في حالة الرصاص السليم وزر  " مطابق"حيث يختار الكشاف زر  " مطابقة "عملية  على
  حالة عدم المطابقة.

  لي.آ لحيث يقوم البرنامج بإدخال حالة الرصاص سليم بشك "مطابقة مباشرة " عملية أو
   مIحظة: 

وكتابة رقم تسجيل  في اXمانات الداخلية وأمانات المنطقة الحرة يجب التأكد من تسجيل البيان في سجل المانيفست
  قبل إعطاءه مجراه النظامي.  TM في حقل الم�حظات في ورقة  المانيفست
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تاريخ وصول البضاعة Xمانة المقصد 
  وحالة الترصيص 

  عملية مطابق   عملية غير مطابق 
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  عمل رئيس الكشف:

  
ويعتبر ذلك إشعاراً منه بس�مة  " إغIق "عن طريق عملية  بإغ�ق البيان في اXمانات الحدودية رئيس الكشف  يقوم

  ء الغرامات في حالة وجود مخالفات كمايلي:عملية العبور أو انتھاء اOجراءات الجمركية المطلوبة واستيفا
  
  

  
  
  
  

             مليةبدjً من ع " تأكيد إغIق"أما في اXمانات الداخلية وأمانات المنطقة الحرة فيقوم رئيس الكشف بعملية 
  حيث يعتبر البيان منتھياً بشكل نھائي في ھذه المرحلة." إغIق" 
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  عمل موظف بوابة الخروج في أمانة المقصد ( في ا�مانات الحدودية البرية والبحرية والجوية ):
  

        الحدود الوطنية إلى بلد المقصد النھائي عند مغادرة البضاعة "خروج"بعملية الموظف الجمركي المختص يقوم 
  .( تحميل البضاعة على ظھر الباخرة أو الطائرة في اXمانات البحرية والجوية )
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  اJبراء:
  

 :البيانات التي مقصدھا أمانات داخلية وأمانات منطقة حرة .1
التي مقصدھا أمانات داخلية وأمانات منطقة حرة من قبل البرنامج آلياً عند إجراء عملية "تأكيد  TRيتم إبراء بيانات 

  العائدة لھا. TMإغ�ق" لكافة أوراق 
  

 البيانات التي مقصدھا أمانات حدودية: .2
د إجراء عملية   التي مقصدھا أمانات حدودية (برية أو بحرية أو جوية) من قبل البرنامج آلياً عن TRيتم إبراء بيانات 

  العائدة لھا TM"خروج" لكافة أوراق 
  

 شروط خاصة تتعلق باNبراء: .3
jتعتبر البيانات مبرأة عند وجود شروط خاصة تتعلق باOبراء واردة في النظام الجمركي أو مذكرات اOدارة إj عند  

.ًjتنفيذ تلك الشروط أصو  
  
 

  

 :م�حظات •
  

المانيفست  TR85بما j يتعارض مع ھذا الدليل ويسدد  TR85تنطبق كافة تعليمات مذكرات الترفيق على  −
  اXصلي (بحري، بري) مثل باقي بيانات العبور.

  
إلى أمانات المقصد الداخلية والمناطق الحرة يتوجب تسجيلھا في سجل اXساس اjلكتروني  TRعند وصول بيانات  −

 والذي يعتبر بمثابة مانيفست ويعامل كمانيفست عند العمل على البرنامج و تسجيل البيانات.
 

ص بعد في حال كانت اOصدار (المغادرة) مؤتمتة وأمانة المقصد (الوصول) غير مؤتمتة يقوم الموظف المخت −
 TMيقوم  بعملية  "إغ�ق استثنائي" مدخ�َ تاريخ الوصول ورقم اOبراء على كل  TRتسلمه ما يفيد إبراء البيان 

  وم�حظات أمانة الوصول إن وجدت.                                 
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 :TM الحاJت اJستثنائية في ورقة الطريق 
  

:)التفاصيل والقرارات المتخذة ( الحوادث أثناء النقل  
  
وبعد ذلك يدخل ملخص محضر الضبط في الحقل المخصص لوريقة  "حادث"باختيار عملية يقوم الموظف المختص  

وبعد انھاء اOجراءات القانونية يمكن للسيارة متابعة طريقھا باتجاه أمانة الوصول أو تغيير وسيلة النقل  TMالطريق 
  كماھو وارد فيما بعد.

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  

الم�حظات المكتوبة من قبل الموظف 
  الجمركي في حال الحادث 
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  تغيير وسيلة النقل:
  

وبعد ذلك يدخل رقم وجنسية السيارة الجديدة في الحقل  " تغيير وسيلة النقل "باختيار عملية يقوم الموظف المختص 
  وبعد انھاء اOجراءات القانونية يمكن للسيارة متابعة طريقھا باتجاه أمانة الوصول. TMالمخصص لوريقة الطريق 
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  :) في حال السماح إدارياً بذلك ( تغيير أمانة المقصد
  

الذي يقوم بالتوجه إلى الموظف الجمركي المختص   TMفي حال أراد المخلص الجمركي تغيير مقصد البضاعة للـ 
  .  "تغيير المقصد"بإجراء عملية يقوم 

  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  حقل تغيير مقصد البضاعة 
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  :المراقبة في الطريق 
  

لمطابقة رقم السيارة وعدد  "المراقبة في الطريق" بإجراء عمليةيقوم الموظف المختص بوضع مكان ونتيجة الكشف 
  الطرود وعدد وارقام الرصاص.

  إلغاء التحديد امامھا وكتابة نتيجة المراقبة كما ھو وارد بالشكل التالي  يتم ة اي منھامطابقفي حالة عدم 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  مكان المراقبة ونتيجة الكشف 


